ALCALDIA MUNICIPAL DE PANCHIMALCO
UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA (UAIP)
www. transparencia.gob.sv/institutions/alc-panchimalco

uaippanchimalco@gmail.com PANF!TI!MALCO
RECEPCION: 2299-8308

MEMORANDUM

REF. N° 089-UAIP-2020

PARA: -Lic. José Alejandro Jacobo Hernandez,
Gerente General

DE: Roberto Antonio Vasquez Ramos
Oficial de Informacion

FECHA: 19/Noviembre/2020

ASUNTO: »REMISION DEL PROYECTO «PLAN OPERATIVO ANUAL-UAIP 2021»

Saludos cordiales. A través de la presente, en atencion al Memorandum de fecha 18 de
Noviembre del afo 2020, le remito la respectiva PROPUESTA del Proyecto «PLAN
OPERATIVO ANUAL (POA) 2021» de la Unidad de Acceso a la Informacion Publica
(UAIP) [ver archivo adjunto 6 el enlace https://bit.ly/332]g2t], para que pueda incluirse en el
Plan Operativo Institucional de esta Municipalidad, correspondiente al afo 2021-.

Sin nada mas que agregar, agradezco de antemano su valiosa e importante atencién.

Atentamente.

Se anexa:
1. Memorandum de fecha 18 de Noviembre del afio 2020 notificado por Gerencia General
[Ver documento en formato fisico, 1 pagina 0 el enlace https://bit.ly/35IL8iB];

2. Propuesta del Proyecto «PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) 2021 de la UAIP» [Ver
documento en formato de Excel, 3 paginas (768 KB) 0 el enlace https://bit.ly/332]g2t] «-.

8 «SI MUCHO VALE LO YA HECHO, [...] MUCHO MAS TENEMOS QUE HACER»
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https://bit.ly/35IL8iB
https://bit.ly/332Jg2t

— PANCHIMALCO

ALCALDIA MUNICIPAL.

Para: Todas las unidades
De: Gerencia General

Presente. —

Por medio de la presente se les solicita preparar sus proyectos de Plan Operativo
correspondiente al ano 2021, bajo las premisas siguientes:

e Cada unidad formulara su propuesta, utilizando el formulario de Matriz que se
envia adjunta, tomando en cuenta la linea Estratégica L.E., que se identifique con
la naturaleza de la unidad, también deberan considerarse los objetivos especificos
para agrupar las actividades programadas para el aino 2021.

e En caso de presentar dudas o consultas sobre las, lineas, objetivos y resultados a
planificar, puede acercarse a la gerencia general para su correspondiente analisis.

e La propuesta debe presentarse a la Gerencia General, en forma impresa y digital,
en formato de Excel (puede ser al correo . electronico
asistentegerenciapanchimalco@gmal.com a mas tardar en dia 30 de noviembre
del corriente aiio.
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AREA: Administrativa

ALCALDIA MUNICIPAL DE PANCHIMALCO
PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) 2021

DEPARTAMENTO: » Unidad de Acceso a la Informacién Piblica (UAIP)

RESPONSARBLE : » Roberto Antonio Vdsquez Ramos PANCHIMALCO
LINEA 4. «Fortalecimiento de los mecanismos de Transparencia y Contraloria Ciudadanan
ESTRATEGICA: ' P y
OBJETIVO » Garantizar y promover el debido ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacién Publica (DAIP) que tiene toda persona y tener
GENERAL: un sistema de archivo que permita el resguardo, proteccién y facil localizacién de la informacién con el propésito de contribuir

con la transparencia de las actuaciones de la municipalidad-.

RECURSO FUENTE DE CRONOGRAMA
ITEM [RESULTADO ESPERADO| ACTIVIDADES INDICADOR
VERIFICACION
COSTO E(F[M|A|M|J|J|A|[S|[O|N|D
1.1 Sensibilizar al Gobierno -4 '"'eg;:":si dell.°°"°ej° Acuerdo de Nombramiento
Municipal en relacién a la __vunicipal Integrantes del Concejo Municipal de la Comisién de
N . -Materiales impresos (LAIP y - : i
LAIP,RELAIP y Lineamientos RELAIP), Compomputadora sensibilizad@s al 100% Transparencia Municipal
emitidos por el IAIP. proyector y refrigerio. (CTM).
1.2 Sensibilizar (capacitar) a -31 Jefaturas y Subjefaturas de
las Jefaturas y Subjefaturas en |unidades Administrativas; - Jefaturas y Subjefaturas sensibilizadas Fotografias y Listados de
relacién a la LAIP,RELAIP y Materiales impresos (LAIP y al 100% Asistencia a
Informacién Lineamientos emitidos por el  |RELAIP); Compomputadora, ° Capacitaciones.
JAIP proyector y refrigerio.
o1 Oficiosa completa, :
verazy » .
actualizada. :)? (;Iuslflécr If?dlnfor‘mlcmon 31 Jefat Propuestas de Clasificacién de la Indices de Informacién
iciosa, Confidencia efaturas <2 . ici i i
Y . y Informacidn existente por parte de las Oficiosa (110), Confidencial
Reservada generada, en Subjefaturas de Unidades Jefaturas de las respectivas Unidades (IIC) y Reservada (IIR)
poder y administrada en la | Administrativas y la CTM. Adminisirativas al 1 5’07 aprobados por el Concejo
Municipalidad. ° Municipal.
1.4 Disenar e implemer:lfar el Comisién de Proceso sistemdtico en el que se Acuerdo Municipal que
proceso de preparacion y . .. . s establece los plazos para
s s .. | Transparencia Municipal |aplican los principios rectores y los X .
actualizacién de la Informacion AN ", actuadlizar y divulgar la
Oficiosa. (CTM). requisitos de la Informacién al 100%. i tormacion.
2.1 Elaborar los indicadores
de gestién de la UAIP
Oficial de Informacién L. . - i6di
Comisién de y Comision de Transparencia Municipal Info::meds plenodl;::?s dei
2.2 Verifi " - (CTM) para el apoyo de la UAIP esta avance de fa gestion ante
.2 Verificar que la Transparencia Municipal en funcionamiento el Concejo Municipal y el
Respuesta a informacién enviada desde (CTM). v : IAIP.
solicitudes de las Unidades Administrativas
02 informacién en €S la solicitada y no ofra.
plazos que
establece la LAIP. ; El proceso de proteccién
2.3 Proteger y custodiar la Oficial de Informacién y indices de Inf i6n Confidencial (1C) v ¥ custodia de la
informacién clasificada Comisién de nciices de informacion Contidencia (, )y informacién reservada y
. .. Reservada (lIR) comunicados por escrito al ) N
como reservada o Transparencia Municipal personal confidencial aprobado por
confidencial. (CTM). ' el Concejo Municipal y
comunicado al personal.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE PANCHIMALCO
PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) 2021
DEPARTAMENTO: » Unidad de Acceso a la Informacién Publica (UAIP)
RESPONSABLE : » Roberto Antonio Vasquez Ramos

AREA: Administrativa
PANCHIMALCO

ALCALDIA MUNICIPAL

LINEA ety q q - q
ESTRATEGICA: 4. Fortalecimiento de los mecanismos de Transparencia y Contraloria Ciudadanan
OBJETIVO » Garantizar y promover el debido ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacién Piblica (DAIP) que tiene toda persona y tener
GENERAL: un sistema de archivo que permita el resguardo, proteccién y facil localizacién de la informacién con el propésito de contribuir
: con la fransparencia de las actuaciones de la municipalidad-.
FUENTE DE CRONOGRAMA
ITEM |RESULTADO ESPERADO ACTIVIDADES RECURSO INDICADOR
COSTO VERIFICACION E|FIM|A[M|J|J]|A|S N|D
2.4 Disenar e implementar el . . ”
P Oficial de Informacién y
L s a ispone de los documentos de El pr frdmit
proceso de framite de ] Comisién de La UAIP di de los d tos d proceso de trdmite de
solicitudes de informacién Transparencia Municipal frabajo para garantizar el proceso de solicitudes de informacién y
que se ejecutard desde la P (CTM) PA! lramite de solicitudes de informacién. documentos de trabajo
UAIP. : aprobados por el Concejo
Municipal y comunicados
por escrito al personal.
3.1 Comprobar que la Oficial de Informacién y |La informacién que se divulga no i::§:ﬁ:;36dnede la
o p 4 . . Comisién de violenta el derecho a la intimidad y L2 L.
informacién que se divulgara . - . sz Informacién Oficiosa
A Transparencia Municipal |garantiza el derecho de proteccion de
es integra y veraz. aprobado por el
(CTM). datos personales. B .
Concejo Municipal.
Computadora con internet
3.2.1 Seccién en la pdgina web de la |colocada en un lugar de fécil
Municipalidad para alojar/publicar la acceso para el piblico inclusive
. p . .p. l p para personas con
informacién oficiosa. discapacidades debidamente
sefalizada.
Divulgacién del
DAIP y frdmite -Oficial de Informacién o
03 basico entre la y Comisién de Espacio fisico en la
blacién v | Transparencia 3.2.2 «Ventanillas de salidan de la B'Ib"|°te°°, M;’"'g'plal para
5\° ,°,°'°I,dy : 32 Definir una eshiategia de |\ iiog) (cTm);  |Informacién Oficiosa definidasy a |1 2P OmERiE R
unicipalidad. icacié ' .
P c(‘::r;\zg::sqoc;olr;cii;:::‘r:;gz -Materiales impresos disposicion de las personas. posterior revisién o lectura
or parte de la poblacion.
poblica y su rémite. [LAIP, RE’LA.IP, Broshures por p P
(LAIP), Tripticos, Afiches
y Hojas volantes]-
Transporte. Informes mensuales de
3.2.3 Fortalecidas las condiciones para resultados ante el Concejo
acceder a la Informacién Pdblica por [Municipal y el IAIP
parte de la juventud, mujeres y sometidos a verificacién de
dirigentes locales. los funcionarios
correspondientes.
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AREA: Administrativa

ALCALDIA MUNICIPAL DE PANCHIMALCO
PLAN OPERATIVO ANUAL (POA) 2021

DEPARTAMENTO: » Unidad de Acceso a la Informacién POblica (UAIP)
RESPONSABLE : » Roberto Antonio Vasquez Ramos

PANCHIMALCO

ALCALDIA MUNICIPAL

LINEA _—_— . . FEp
ESTRATEGICA: 4. Fortalecimiento de los mecanismos de Transparencia y Contraloria Ciudadanan
OBJETIVO » Garantizar y promover el debido ejercicio del Derecho de Acceso a la Informacién PUblica (DAIP) que tiene toda persona y tener
GENERAL: un sistema de archivo que permita el resguardo, proteccidn y fécil localizacién de la informacidn con el propésito de contribuir

con la transparencia de las actuaciones de la municipalidad-.

FUENTE DE CRONOGRAMA
ITEM |RESULTADO ESPERADO ACTIVIDADES SelE INDICADOR
COSTO VERIFICACION M|IAIM|J]|J[A[S[O|N]|D
4.1 Revisar la acciones realizadas Oficial de Informacién y Disponibilidad inmediata
. ., y los logros obtenidos en la o imi ieti
Evaluar la aplicacion  |implementacién de la LAIP, 4.2 Comisién de C()t:r;‘\:(l)?le::o ::;o:eogims Enr;':zi:s de la carpeta de
04 de los Procesos de la |Evaluar el framite de informacién y | Transparencia Municipal de Geosiri,én ’I))ocumental A’rchivos informacién oficiosa;
LAIP y los logros los efectos sobre la ciudadania;  [(CTM); -Materiales (UGDA) y de las demés{midodes Consolidado del Tramite
obtenidos. ;‘of' :I':::::;:';ﬂdl:ﬁl:::: para el didécﬁ;:os, Larfop,. administrativas. :1? Solicitudes de
gestién de la informacién puiblica. proyeciory refrigerio. nlormacion.
Elaboraci6n del 5.1 Revisar la acciones Oficial de Informacién y z’elsul‘j:fstzdeg;‘;’acmnes
. Comision de Transparencia . e . ela , Aiio
05 (F;reesrl;zu:::; 3: la rebcthzc,:cs;, Io; IolgrSZIP Municipal (CTM); -Materiales Cump:lf:;:;fo de Io:fozjef;voli:":“ems comunicado a Gerencia
p '~ o e~n| 0s desde la en diddcticos, Laptop y a ° por parie de la . General y la Unidad de
UAIP, Afio 2022 el Aho 2021. proyector. Presupuesto Municipal.
6.1 "leVisqr la acciones Oficial de Informacién y )
Formulacion del Plan i’:g:::j:;;iﬁ:::: s de ;:Aom.'s.'onldg:;:'fs”are"c'a Cumplimiento de la Linea Estratégica, ?;?Aﬁgggztzlglgryslp
06 |Operativo Anual (POA) ’ unicipal ( ): - los objetivos y metas al 100% por parte !

2022 de la UAIP.

verificacion y los logros
obtenidos desde la UAIP en
el Ano 2021.

Materiales diddcticos,
Laptop, proyector y
refrigerio.

de la UAIP.

comunicado a Gerencia
General.

#» En virtud del cumplimiento legal al «Proceso de Formulacién del Plan Operativo Institucional» coordinado y dirigido por Gerencia General de esta
Institucion, doy por concluido el presente Plan Operativo Anual (POA)-2021 de la UAIP que ratifico y firmo en la Alcaldia Municipal de Panchimalco, a los
diecinueve dias del mes de Noviembre del afio dos mil veinte-.

Atentamente,

Roberto Antonio Vasquez Ramos
Oficial de Informacion
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